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Edu Tracer ഉപോയോഗ കമം
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13. ടി. സി. റീ പിന് െചയനതിന് 5

14. െപണകടികളെട ോസോളരഷിപ് ോരഖെപടതനതിന് 5

15. ൈമോനോറിറി ോസോളരഷിപ് ോരഖെപടതനതിന് 5
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പതിയ ഡോറ ഫീഡ്  െചയനതിന ്
• ഈ വരഷെത പതിയ അഡിഷന ോചരകനതിന്

1. ഏറവം പതിയ അഡിഷന നമര (ഈ വരഷെത) 
കണപിടിച് Administration െമനവിെല configure.odbc 
െമനവില കിക് െചയ് വരന ജോലകതിെല ോലറസ് 
അഡിഷന നമര എന ഭോഗത് എനര െചയ് set 
ബടണ അമരതക.

2. Transaction െമനവിെല New admission 
കിക് െചയക. തറന് വരന 
ജോലകതില  ോഡറ് ഓഫ് അഡിഷന 
െതോട് ഡോറ ഫീഡ് െചയക.

3. അചെന ോപരം രകിതോവിെന ോപരം 
ഒനോെണങില അചെന ോപര് അടിച് 
എനര െചയക. ഒരികലം രകിതോവിെന 
ോപരിെന സോനത് അടികരത്.

4. രകിതോവ് അമയോെണങില അചെന 
ോപര് അടിച് എനര െചയോമോള വരന 
രകിതോവിെന സോനെത ോപര് Delete െചയക. അമയെട ോപരിെന സോനത് ോപര് ൈടപ് െചയ് 
എനര െചയക.

5. അമയം അചനമല രകിതോവ് എങില മോതം Name of guardian എന ഭോഗത് ോപര് അടികക
6. രകിതോവിെന െതോഴില ോഡോപ് ഡൗണ െമനവില ഇെലങില F2 ബടണ അടിച് അവിെട ോചരകക
7. വീട് ോപര്, ോപോസ് , ജില-പിനോകോഡ് എനിവ അോത തരതല തെന അടികക
8. മതം ജോതി എനിവ ോഡോപ് ഡൗണ െമനവില നിനം മോതം െതരെഞടകക
• പഴയ ഡോറ ോചരകനതിന ്  

1. ഇോപോള നിലവില സളില പഠികന കടികളെടയം (മനവരഷെത അഡിഷന), നിലവിലിലോത 
കടികളെടയം വിവരങള ോചരകനത് Transaction െമനവിെല Old data entry യിലോണ്.

2. ഇോപോള നിലവില സളില പഠികന കടികളിെല (മനവരഷെത അഡിഷന) ഏറവം സീനിയറോയ 
കടിയെട അഡിഷന നമര കണപിടിച് Administration െമനവിെല configure.odbc യിെല old 
admission Nc ല ഫീഡ് െചയ് set ബടണ അടികക. അതിെല തെന അകോദമിക് ഇയര എന 
സോനത് കടി ോചരന വരഷം ൈടപ് െചയ് െസറ് ബടണ കിക് െചയക.

3. പഴയ ഡോറ ഫീഡ് െചയനതിന് HELP െമന കോണക. മലയോളതില ലഭികനതിന് ML-TT 
KARATHIKA ഇനസോള െചയക

SETUP (മതം ,  ജോതി ,  കോറഗറി ,  രകിതോവിെന െതോഴില, െതോടടത സളകള , എകൗണ് 
എനിവ തയോറോകനതിന് )

1. കടിോചരോകണ / എഡിറ് െചോയണ സബെമന 
(ജോതി, സള, അടയോളം, ....... ) 
െതരെഞടകക

2. ജോതി കടിോചരകോമോള അതിെല മതം, കോറഗറി 
എനിവ ോഡോപ്ഡൗണ െമനവില നിന് മോതം 
select െചയക. ഒരികലം അവിെട ൈടപ് 
െചയരത്. ജോതി ോകോഡകള ആവരതികരത്

3. Nearest school കടിോചരകോമോള 
ൈഹസളകള ോചരകോമോള Higher എന 
െചക് ോബോക് കിക് െചയക. െചറിയ സള 
ലിസ് ടി.സി ലിസില ലഭികനതിന് Ctrl+T 
അമരതക.
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നിലവിലള (ഇോപോള സളില പഠനം തടരന ) കടികെള നിലവിലള അധയയന 
വരഷതില ഉളെപടതനതിന്  (ോസോഫ് ‍െവയര ഉപോയോഗം തടങന വരഷം മോതം )

• ഡോറ ഫീഡ് െചയതിന് ോശഷം മോതം 

• Transaction → Edit എന്  കിക് െചയക. 
ഒര വിനോഡോ തറന് വരന.

• Admission No. എന ഭോഗത്  ൈടപ് 
െചയക

• ോബോകില കടിയെട sid, ോപര് എനിവ വരന

• ോപരില കിക് െചയ് Retrieve Data എന ബടണില കിക് െചയക.

• ഡോറ റീൈടവ് െചയ് Edit Window വരം. അവിെട ആവശയമോയ മോറങള വരതി Save െചയക.

• അടത കടിെയ Edit െചയനതിന് Edit Window യിെല Admission No. എന സോനത് അഡിഷന നമര 
നലകി Enter ബടണ അമരതക. 

• ശദികക . ഇോപോള സളില പഠനം തടരന കടികെള മോതോമ ഈ വിനോഡോയില എഡിറ ്  െചയോവ . 
ോസോഫ് ‍െവയര സളകളില ഉപോയോഗികോന തടങന വരഷം കോസ് അധയോപകെര ഉപോയോഗിച ്  

മോതം എഡിറ ്  െചയക . എഡിറ ്  െചയോമോള ഡിവിഷന , കോസ് , ഭോഷ എനിവ നലകനതിന ്  
ശദികക . ഈ വിനോഡോയില എഡിറ ്  െചയ കടികള മോതോമ തടരന അധയയന വരഷതില  

കോസില  /  ഡിവ ിഷനില ഉണോയിര ികകയള  .  

• തനത വരഷം തെന ോചരകന കടികെള (Transaction → New Admission എനതില) എഡിറ് െചയനതിന് 
പസത വിനോഡോയില തെനയള Edit എന വിനോഡോയില കിക് െചയോല മതിയോകം

പഠനം നിരതിയ കടികെള എഡിറ് െചയനതിന്
• Transaction → Data Entry Old Students 

→ Edit 

• വിനോഡോ തറന് വരന.

• Admission No. എന ഭോഗത്  ൈടപ് െചയക

• ോബോകില കടിയെട sid, ോപര് എനിവ വരന

• ോപരില കിക് െചയ് Retrieve Data എന 
ബടണില കിക് െചയക.

• ഡോറ റീൈടവ് െചയ് Edit Window വരം. അവിെട ആവശയമോയ മോറങള വരതി Save െചയക.

എകടോക് ,  സരടിഫികറ ്  എനിവ ലഭികനതിന ്

1. Report െമനവിെല search ല കിക് െചയക 

2. തറന് വരന ജോലകതിെല serch 
text എന ോബോകില െതരോയണ 
കടിയെട ോപര് (ആദയോകരങള) 

നലകി Name എന ബടണില കിക് െചയക. തടരന് രകിതോവ്, കടംബോപര് എനിയില ഫിലടര 
െചയ് കണപിടികക

3. കടിയെട അഡിഷന നമറില കിക് െചയക. ആ അഡിഷന നമര Print Extract എന ഭോഗത് 
വനോല ആ ബടണില കിക് െചയക. (Help കോണക)
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4. സരടിഫികറ് ലഭികനതിന് , സരടിഫികറില വോരണതോയ വോകയം search text എനതിെന 
മനഭോഗെത ോബോകില ൈടപ് െചയ്, കടിെയ മകളിോലത് ോപോെല കണപിടിച് പിന് സരടിഫികറ് 
എന ബടണില കിക് െചയക

CLASS ADMINISTRATION

• Transaction → Class administration

   ഒര വിനോഡോ തറന് വരന. തറന് 
  വരന വിനോഡോയില

Noon feeding

Free books

 Special Fee (1st , 2nd Term)     Promotion Date

  എനീ ോറഡിോയോ 
ബടണകള 
ആവശയമളത് 

 െസലക് െചയ് 
ഉപോയോഗികക. 

Class, Div. എനിവ 
 െസലക് െചയോല 

 പസത കോസിെല 
 കടികള വരം. 

 െമോതമോയി െസലക് 
 െചയനതിന് select 

All  എനതില കിക് 
െചയക. 
ആവശയമിലോതവെര 

  ടിക് ഒഴിവോകി Save   ബടണില കിക് െചയക.

•   ഒനോം ഭോഷ മോറനതിന്

Class administration       വിനോഡോയില െസലക് െചയ കോസിെല കടികളില ഭോഷ മോോറണ 
  കടിയെട ോനെര Lang   എനതിന് ോനെര Malayalam – M, Sanskrit – S, Arabic – A, Urudu – U എന 
 രീതിയില മോറക. Set Lang    എന ബടണില കിക് െചയക.    ഭോഷ മോറനതനസരിച് നിറം മോറന.

• CWSN  കടികെള ോരഖെപടതനതിന്

Class administration    വിനോഡോയില െസലക് കോസിെല കടികെള, CWSN ആയി 
       ോരഖെപടോതണതോയ കടിയെട ോനെര മൗസ് െവച് ഡബള കിക് െചയക.  തറന് വരന 

    വിനോഡോയില ആവശയമോയ വിവരങള നലകി Save െചയക.    ഗോനിന് അരഹതയള കടിയെട ഗോന് 
   എനതിന് ോനെര ടിക് െചയക.  സംഖയ ോരഖെപടതക.

•  െടരമിോനഷന ോരഖെപടതനതിന്

Class administration    വിനോഡോയില െസലക് കോസിെല കടികെള, CWSN ആയി 
       ോരഖെപടോതണതോയ കടിയെട ോനെര മൗസ് െവച് ഡബള കിക് െചയക.  തറന് വരന 

   വിനോഡോയില കോരണം കോണിച് Terminate    എന ബടണ കിക് െചയക. (  – ശദികക എനോോണോ 
         െടരമിോനറ് െചയനത് അോന ദിവസെത തീയതി െടരമിോനറ് െചയനതിന് മമോയി സിസതില മോറക)

•    കോസില ഇരികന വരഷം ോരഖെപടതനതിന്

Class administration    വിനോഡോയില െസലക് കോസിെല കടികെള, CWSN ആയി 
       ോരഖെപടോതണതോയ കടിയെട ോനെര മൗസ് െവച് ഡബള കിക് െചയക.  തറന് വരന 

      വിനോഡോയില ോചരത വരഷതില കിക് െചയ് വരഷം ോരഖെപടതക. (ോസോഫ്‍െവയര 
   ഉപോയോഗികന ആദയ വരഷതില മോതം)
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ടി.സി. എടകനതിന്
1. Administration → Transfer Certificate    എന രീതിയില െതരെഞടകക.   ഒര വിനോഡോ വരന

•  കോസം ഡിവിഷനം 
െതരെഞടകക.

•    വരന കടികളില നിനം ടി.സി. 
 എടോകണ കടിെയ 

െതരെഞടകക.

•    വലത് ഭോഗത് പസത കടിയെട 
 വിവരങള വരം.

•  െതറെണങില Edit െചയക.

•    മറ വിവരങള നലകി Issue TC 
   എന ബടണ കിക് െചയക.

•  സോനശങള ശദികക.

• School to which proceeding 
 എനതിെന ോഡോപ്ഡൗണ 

   െമനവില കിക് െചയതോല െതോട് 
  മകളിലള സളകള വരം. അോത 

 തടിലള (  െചറിയ സളകള) 
 ലഭികനതിന് Ctrl + T അടികക.

Re-print   റീ പിന് ടി.സി.

•   ഒരികല എടത ടി.സി.       യില െതറെണങിോലോ മറ സനരഭങളിലം റീ പിന് െചയോം.

• Reprint TC    എന ബടണില കിക് െചയക.

•           ോഡോപ്ഡൗണ െമനവില റീ പിന് െചോയണ കടിയെട അഡിഷന നമര ൈടപ് െചയത് Enter 
െചയക. Year of Admission   ഒര വിനോഡോയില വരന.     വരഷതില മൗസ് െവച് കിക് െചയക. 
TC No. വരം. Retrive   എനതില കിക് െചയക. ടി.    സി റീ ൈടവ് െചയം.

•   വരന വിനോഡോയില Print   എനതില കിക് െചയക. Last attended school, Total Working 
days, Present, TC date, Date of Issue TC   എനിവയില െതറെണങില Edit TC  എന ബടണില 

 കിക് െചയക.   മോറങള വരതി Update TC   യില കിക് െചയക. Print   ബടണ കിക് െചയക.

•      മറ വിവരങള എഡിറ് െചയനതിന് Transaction → Data Entry Old Students → Edit 
എനതില എഡിറ് െചയ് TC Reprint െചയക.

െപണകടികളെട ോസോളരഷിപ് ോരഖെപടതനതിന്

• Transaction → Scholarship Girls – Mark  തറന് വരന വിനോഡോയില കോസ്, ഡിവിഷന െതരെഞടകക.

• കടികെള Select െചയ് വരമോനം, ോറഷന കോരഡ് നമര എനിവ നലകക. നിരോദശങള പോലികക

ൈമോനോറിറി ോസോളരഷിപ് ോരഖെപടതനതിന്

• Transaction → Scholarship Minority – Mark തറന് വരന വിനോഡോയില കോസ്, ഡിവിഷന െതരെഞടകക.

• കടികെള Select െചയ് വരമോനം, മോരക് എനിവ നലകക. നിരോദശങള പോലികക.

ോസോരടസ്, വിോനോദ യോത, സൗട്, …. ോരഖെപടതനതിന്

• Transaction → Extra curiccular activities തറന് വരന വിനോഡോയില ോചരോകണതോയ കടികളെട 

അഡിഷന നമര അടികക. Add ബടണ കിക് െചയക. ആവശയമിലോത ഫീലഡകള മറച് പിന് െചയക.


